Allegato 1 alla determina a contrarre n. …… del 
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Comune di Milazzo

(Provincia di Messina)

2° SETTORE –Finanze e Tributi


CAPITOLATO PER LA GARA DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E RECAPITO DELLE BOLLETTE RELATIVE AL SERVIZIO IDRICO INTEGRATO ANNO 2017 CIG:Z53258F140
Art. 1 Oggetto: 
L’oggetto dell'appalto consiste nell’affidamento tramite MEPA  del servizio di stampa, imbustamento e recapito  delle fatture del  servizio idrico integrato per l’anno 2017.
Art. 2 Descrizione del servizio:
Il servizio comprende tutte le lavorazioni relative all’attività di :

 1. Stampa, imbustamento 
-Il servizio si riferisce a circa n. 14.393  buste  contenenti ognuno n.3 fogli formato A4 (un foglio  fattura e n.2 fogli con  4 bollettini di Conto Corrente Postali)  in stampa bianco e nero solo fronte;

-I servizi richiesti dovranno consentire la ricezione dei flussi informatici predisposti dall’Ente, (in formato word, Excel o PDF);

- I flussi dati elettronici saranno inviati dall’Ente a Poste Italiane S.p.A per l’aggiunta del codice IUV e da questi poi inviati all’aggiudicatario per la stampa, l’imbustamento e il recapito delle bollette;

2. Recapito:

Al termine del processo di stampa e imbustamento, le bollette  dovranno essere recapitate presso i domicili degli utenti destinatari.
A conclusione di ogni servizio di recapito dovrà essere fornito un report contenente le informazioni di recapito evidenziando eventuale causale di mancato recapito. 

Art. 3 Tempi di esecuzione del servizio 
La conclusione del servizio, che deve avvenire entro e non oltre 20 giorni di calendario dal  ricevimento dei files da parte di Poste Italiane S.p.A,  dovrà essere comunicata via mail o per iscritto alla società appaltante (decorrenza - recapito all’utente finale).

Art. 4 Importo del servizio e criterio di aggiudicazione

L’appalto verrà aggiudicato con il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D. Lgs. n. 50 /2016.

L’importo dell’appalto è di € 16.983,74, IVA esclusa calcolato sulla base della spesa sostenuta negli anni precedenti per la stessa tipologia di servizio.
L’offerta sarà composta dal prezzo unitario per il servizio di stampa, imbustamento e recapito. I prezzi unitari saranno poi moltiplicati per le quantità.
Il pagamento effettivo sarà eseguito in ragione del numero dei plichi inviati il cui costo unitario è determinato nella misura di € 1,18 esclusa IVA rapportato al ribasso d’asta. 
Non sono ammesse offerte in aumento rispetto all’importo a base di gara.
Art.5 Revisione dei prezzi
Gli importi determinati in sede di aggiudicazione definitiva non sono suscettibili di variazioni per tutta la durata dell’appalto.

Art. 5 Validità e decorrenza del servizio
Il servizio avrà durata di un  anno e decorrerà dalla stipula telematica del contratto.

Art. 6 Obblighi Assicurativi
La ditta aggiudicataria è responsabile degli obblighi assicurativi, assistenziali, previdenziali ed infortunistici del personale dipendente.

Art. 7 Pagamenti

Non sono previsti pagamenti anticipati. 
Il corrispettivo del servizio sarà liquidato a saldo in un’unica soluzione previo ricevimento di idonea fattura. 
Il pagamento della fattura, avverrà mediante mandato emesso entro 60 gg dal ricevimento della fattura, e soltanto dopo i preliminari controlli di regolarità della prestazione effettuata ed acquisizione da parte dell’amministrazione del Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) in corso di validità.

In caso di DURC irregolare si applicheranno le disposizioni previste dalla L. 98/2013 nonché dalle Circolari in materia emanate dagli Enti competenti.
Articolo 8 Tracciabilità dei flussi finanziari L. 136/2010)
La ditta aggiudicataria dichiara di essere a conoscenza degli obblighi a proprio carico disposti dalla Legge 136/2010 e di prendere atto che, in caso di affidamento, il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, oltre alle sanzioni specifiche, comporta la nullità assoluta del contratto, nonché l’esercizio da parte del Comune di Milazzo della facoltà risolutiva espressa da attivarsi in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza avvalersi di strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni stesse (comunicazione di un C/C, conto corrente dedicato alla ricezione dei pagamenti nonché indicazione in fattura del CIG relativo).
Art. 9 Inadempienze e penalità. 
In caso di grave inosservanza delle condizioni del presente Capitolato potrà essere applicata una penalità pari fino al 20% dell’importo della fornitura. Costituiscono elementi per il rilievo di grave inosservanza delle condizioni del Capitolato:

1) L’errata associazione tra i files forniti;

2) Gravi errori o deficienze nella qualità dei plichi (es. buste non incollate o lacerabili per semplice contatto o simili);
3) L’esecuzione di manipolazioni dei dati forniti tali da determinare una grave modifica dei files originari forniti;
4) Il mancato rispetto del tempo di consegna indicati nell’offerta;
5) Distruzione o smarrimento dei plichi da recapitare;

E ogni altra condotta non conforme alla legge ed al presente capitolato che possa compromettere la regolare esecuzione della fornitura.

Gli importi delle penali che dovessero eventualmente applicarsi saranno trattenuti  sull'ammontare del corrispettivo dovuto.

Precisazioni:

Se si verifica una delle ipotesi indicate ai punti 1 e 3, qualora gli errori risultino tali da inficiare nell’insieme l’intera spedizione, verrà applicata una penale pari al doppio del prezzo pattuito, oltre al rimborso dei costi di recapito che l’amministrazione abbia dovuto sostenere e del danno patrimoniale che ne possa derivare.
Art. 10 Riservatezza e tutela della privacy 

Le parti si impegnano reciprocamente a mantenere segrete e confidenziali le informazioni riguardanti l’altra parte di cui vengano comunque a conoscenza nel corso del rapporto, e si impegnano ad utilizzarle esclusivamente ai fini dell’esecuzione del contratto e dell’adempimento di obblighi di legge, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. (Codice in materia di protezione dei dati personali) e della normativa europea in materia di protezione dei dati (Regolamento generale per la protezione dei dati personali n. 2016/679 General Data Protection Regulation o GDPR).
Art. 11 Osservanza di norme

Nell'esecuzione del servizio il contraente affidatario è tenuto alla piena osservanza delle condizioni previste nel presente capitolato. Per quanto non espressamente previsto dal predetto capitolato, si fa espresso rinvio alla normativa vigente in materia.
Il Responsabile Unico del Procedimento 
Rag. Nunziata Maimone
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