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COMUNE DI MILAZZO
CITTA’ METROPOLITANA  DI MESSINA
2° SETTORE FINANZE E TRIBUTI
DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E RECAPITO DELLE BOLLETTE RELATIVE AL SERVIZIO IDRICO INTEGRATO ANNO 2017
CIG Z53258F140
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Articolo 1- DATI GENERALI, OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO
STAZIONE APPALTANTE : Comune di Milazzo, II° Settore FINANZE E TRIBUTI, tel. 090.9231111, www.comune.milazzo.me.it; protocollogenerale@pec.comune.milazzo.me.it 
L’oggetto dell'appalto consiste nell’affidamento tramite MEPA  del servizio di stampa, imbustamento e recapito delle bollette relative al  servizio idrico integrato per l’anno 2017 .
La durata dell’appalto è di un anno decorrente dalla data di stipula del contratto.
Articolo 2 - AMMONTARE DELL’APPALTO
L’importo dell’appalto è di € 16.983,74 IVA esclusa, calcolato sulla base della spesa sostenuta negli anni precedenti per la stessa tipologia di servizio.

L’offerta sarà composta dal prezzo unitario per il servizio di stampa, imbustamento e recapito.

I prezzi unitari saranno poi moltiplicati per le quantità rapportati al ribasso d’asta.
Articolo 3 -ATTIVITÀ OGGETTO DELL’APPALTO
L' Aggiudicatario dovrà procedere all'espletamento delle seguenti attività:

Stampa, imbustamento 
-Il servizio si riferisce a circa n. 14.393  buste  contenenti ognuno n.3 fogli formato A4 (un foglio  fattura e n.2 fogli con  4 bollettini di Conto Corrente Postali)  in stampa bianco e nero solo fronte;

-I servizi richiesti dovranno consentire la ricezione dei flussi informatici predisposti dall’Ente, (in formato word, Excel o PDF);

- I flussi dati elettronici saranno inviati dalla stazione appaltante  a Poste Italiane S.p.A per l’aggiunta del codice IUV e da questi poi inviati all’aggiudicatario per la stampa, l’imbustamento e il recapito delle bollette.
L'aggiudicatario, quindi, aggiornerà le proprie procedure in conformità dei tracciati record e dei layout di stampa che la stazione appaltante  utilizzerà per la trasmissione dei dati.
Recapito:
Al termine del processo di stampa e imbustamento, le bollette  dovranno essere recapitate presso i domicili degli utenti destinatari mediante posta ordinaria.
A conclusione di ogni servizio di recapito dovrà essere fornito un report contenente le informazioni di recapito evidenziando eventuale causale di mancato recapito. 
Articolo 4 -CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO
La gara è regolata dalle disposizioni in materia di appalti di forniture e servizi di cui al D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e dal presente disciplinare  e sarà effettuata mediante procedura di RDO sul MePa ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a)  del medesimo decreto. 
L’aggiudicazione avverrà con il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 4 lettera c) del D. Lgs. n. 50 /2016.
L’aggiudicazione verrà effettuata anche in presenza di un’unica offerta valida.

La gara si svolgerà mediante il sistema MePa sulla piattaforma informatica del sito https://www.acquistinretepa.it
La valutazione delle offerte verrà effettuata da una Commissione appositamente nominata dalla Stazione Appaltante ai sensi dell'art. 77 del D.Lgs 50/2016.

Articolo 5 -AGGIUDICAZIONE 
La proposta di aggiudicazione diverrà definitiva solo dopo la determinazione di affidamento da parte del dirigente del Settore e dopo avere proceduto alla verifica in capo all’aggiudicatario del possesso di tutti i requisiti dichiarati su proposta del RUP ai sensi dell’art. 32 e 33 del codice degli appalti; in caso di riscontro negativo dei controlli innanzi citati, di decadenza dell’aggiudicazione e/o risoluzione del contratto, l’amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione a favore del concorrente che segue in graduatoria, che sarà tenuto ad accettare entro i termini di validità dell’offerta indicati dal bando di gara.
Articolo 6- GARANZIE A CORREDO DELL'OFFERTA
L’offerta dei concorrenti dovrà essere corredata da una garanzia provvisoria di € 339,68 pari al 2% dell’importo dell’affidamento di € 16.983,74  sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell'offerente costituita ai sensi dell’art.93 del D.Lgs n.50/2016.
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'affidatario ed è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 
Articolo 7-  SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE
Possono partecipare alla presente procedura i soggetti che avranno ricevuto invito tramite MEPA secondo le modalità previste dalla presente RDO, abilitati al mercato elettronico per le forniture oggetto della RDO stessa, che siano in possesso dei seguenti requisiti:
A. REQUISITI  DI ORDINE GENERALE  previsti dall’art. 80 , comma 1, lettere a), b); b-bis, c), d), e), f), g),comma 2, comma 3, comma 4, comma 5 lett.  a), b), c), d), e), f), f-bis, f-ter; g), h), i), l), m) del  Codice di cui al d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. 

Le dichiarazioni di cui all’art.80 comma 1 del D.Lgs 50/2016 dovranno essere rese anche dai seguenti soggetti:

1. Ditte individuali: per titolare e tutti i direttori tecnici;

2. Società commerciali cooperative e loro consorzi: 

· Per tutti i soci accomandatari nel caso di società in accomandita semplice;

· Per tutti i componenti delle società in nome collettivo;

· Per tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, nel caso di 

società di qualunque altro tipo;

· Per tutti i direttori tecnici delle società di qualunque tipo 

3. Dai soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

In ogni caso l’esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara qualora l’impresa non dimostri di aver adottato atti o misure di completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata. 

B. REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE (art. 83, comma 3 del D.Lgvo n.50/2016) Iscrizione alla Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura (CCIAA) per la categoria di attività oggetto del presente affidamento; 
C. REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA-FINANZIARIA (art. 83, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016)
· Aver realizzato negli ultimi tre esercizi un fatturato globale d’impresa ed un fatturato per servizi analoghi al settore oggetto della gara non inferiore a quello posto a base di gara (€ 16.983,74) (art. 83 comma 1 lett. b) del D.Lgs.n.50/2016);

· Avere svolto nel triennio antecedente la data di scadenza delle offerte servizi analoghi a quelle oggetto del presente affidamento e di poter produrre apposito elenco con indicazione degli importi, delle date e dei destinatari pubblici o privati corredato dai certificati relativi. L’importo complessivo dei servizi prestati deve essere almeno pari all’importo posto a base di gara (€ 16.983,74) (art. 83 comma 1 lett. b del D.lgs.n.50/2016);

D. REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE (art. 83, comma 1, lett. c) del D.Lgs. n. 50/2016)

· Elenco dei principali servizi rientranti nella stessa tipologia del servizio in appalto prestati negli ultimi tre anni antecedente la data di scadenza delle offerte; 

Articolo  8 - TERMINE E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Le offerte dovranno pervenire, a pena di esclusione dalla gara, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 9.00 del giorno 10/11/2018 mediante il portale della Centrale Acquisti www.acquistinrete.it . L’offerta economica e la relativa documentazione, redatta in lingua italiana, dovranno essere inviate sul portale www.acquistinrete.it e firmate digitalmente a pena l’esclusione. 
Si specifica che in caso di parità di offerte tra due o più operatori economici si provvederà ad effettuare un estrazione pubblica a sorte per l’individuazione dell’impresa aggiudicataria.

DOCUMENTI A CORREDO DELL’OFFERTA

L’OFFERTA DOVRÀ CONTENERE:

1. Documentazione Amministrativa
2. Offerta Economica

1. La documentazione amministrativa dovrà contenere i seguenti documenti e compilati secondo gli schemi allegati  al presente disciplinare 
· MODELLO A – istanza di partecipazione 
· MODELLO B -  modello di formulario per il documento di gara unico europeo (DGUE) 
· MODELLO C – dichiarazione sostitutiva integrativa al DGUE 
· MODELLO D – dichiarazione sostitutiva unica 
· MODELLO E - dichiarazione altri soggetti operanti nell’Impresa
· MODELLO F – dichiarazione protocollo di legalità  
2. L’Offerta Economica  dovrà essere redatta sulla piattaforma MePa e sottoscritta con firma digitale.  
L’offerta economica è da intendersi comprensiva di ogni onere IVA esclusa. 
Sono vietate a pena di esclusione le offerte condizionate, quelle espresse in modo indeterminato e le offerte in aumento.

Articolo 9 - SOCCORSO ISTRUTTORIO ex art.83, c.9 D.Lgs.50/2016

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda potranno essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli  elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del Codice dei Contratti, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, l’Ufficio assegnerà al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. Si precisa, comunque, che ove il concorrente, a seguito della richiesta avanzata, decida di non avvalersi del soccorso istruttorio per elementi essenziali in dipendenza di una effettiva carenza del requisito dichiarato si procederà all’esclusione dalla gara.      

Articolo 10 -SUBAPPALTO
Il concorrente dovrà indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende eventualmente subappaltare o concedere in cottimo in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del codice degli appalti; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

Articolo 11 -  RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI.
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula della convenzione con l’aggiudicatario, è richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30.6.2003, n. 196 (“codice sulla privacy”). e della normativa europea in materia di protezione dei dati (Regolamento generale per la protezione dei dati personali n. 2016/679 General Data Protection Regulation o GDPR).
Articolo 12 - NORME FINALI
Ai fini di quanto previsto dall’art. 26 del D.Lgs 81/2008 e dalla Determinazione n. 3/2008 dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, si precisa che l’importo dei costi per la sicurezza da interferenza è pari a zero.
Le modalità di esecuzione del servizio e dei pagamenti, nonché le cauzioni e garanzie richieste, avverranno in conformità alle condizioni del presente disciplinare e del capitolato di gara.
Non è ammessa la cessione del contratto.
L’Amministrazione appaltante non è tenuta a corrispondere compenso alcuno ai concorrenti, per qualsiasi titolo o ragione, per le offerte presentate.
Tutte le spese occorrenti e consequenziali alla stipulazione del contratto, nessuna esclusa ed eccettuata, sono a carico del soggetto aggiudicatario.
La tutela giurisdizionale davanti al giudice amministrativo, al TAR territorialmente competente di CATANIA è disciplinata dal Codice del processo amministrativo. Il ricorso può essere proposto entro il termine di 30 giorni dalla comunicazione dell'aggiudicazione definitiva
Articolo 13 -  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell'art. 31 del Codice, è la Sig.ra Nunziata Maimone, disponibile per tutte le informazioni relative all’appalto e ogni altro adempimento connesso, ogni giorno dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 12.00, previo appuntamento telefonico al numero 090/9231113, e-mail: n.maimone@comune.milazzo.me.it
Articolo 14  - NORME APPLICABILI
Per quanto non espressamente indicato nel bando di gara e relativo disciplinare valgono, in quanto applicabili, le vigenti disposizioni contenute nel:

· D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50;
· Legge  7 agosto 1990, n. 241 recante disposizioni sul procedimento amministrativo
· D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.

Allegati:

-Modello A istanza di partecipazione; 

-Modello B  Formulario per il documento di gara unico europeo (DGUE);
-Modello C dichiarazione sostitutiva integrativa al DGUE;
-Modello D dichiarazione sostitutiva unica;

-Modello E dichiarazione altri soggetti operanti nell’impresa;

-Modello F dichiarazione protocollo di legalità.
Milazzo, lì 31/10/2018
Il Responsabile Unico del Procedimento
Rag. Nunziata Maimone 
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