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COMUNE DI MILAZZ0O

(provincia di Messina)

REGOLAMENTO DI CONTABILITA’

CAPO1



FINALITA E CONTENUTO

ART. |
SCOPO E AMBITO DI APPLICAZIONE

1. 1l presente regolamento reca disposizioni per la disciplina della Finanza e della contabilita
del Comune di Milazzo. in attuazione dell'art. 59 comma 1, della legge 8 giugno 1990 n.
142, come recepita con L.R. 11/12/95 n"48, del D Lgs. 25/2/95, n. 77 e successive
maodificazioni e dalle norme statutarie.

2. I regolamento costituisce un insieme di regole e norme che presiedono
all'amministrazione economico-finanziaria del Comune, finalizzate alla conservazione e
corretta gestione del patrimonio pubblico ed alle rilevazioni, analisi e controflo dei fatti
gestionali che comportano entrate e spese per 1l bilancio comunale, ovvero mutazioni quali-
quantitative del patrimonio dell'ente.

3. A tal fine il regolamento stabilisce le procedure e le mwedalita in ordine alla
formazione del bilancio di previsione ¢ del conto consuntivo, indicando un sistema di
scritture contabili, di rilevazioni, di verifiche e di controlli finalizzato alla necessita di
garantire il buon andamento dell’attivita amministrativa.

CAPO 11
PROGRAMMAZIONE

ART. 2
PROGRAMMAZIONE DELL’ATTIVITA DELL'ENTE

g Il Comune assume 1} sistema della programmazione, attuazione, controllo e vertfica
dei risultati per informare ad esso la propria attivita amministrativa.

2. 1 principali strumenti per il conseguimento dell’'obiettivo programmatorio sono:
a) la relazione previsionale e programmatica;

b} il bilancio pluriennale di previsione;

¢) il programma triennale delle opere pubbliche;

d) il ptano economico finanziario;

e) 1l bilancio annuale di previsione;

f) il piano esecutivo di gestione.

ART. 3
RELAZIONE PREVISIONALE E PROGRAMMATICA

1. Al bilancio annuale di previsione ¢ allegata una relazione previsionale ¢
programmatica, che copre il periodo considerato dal bilancio pluriennale, secondo le
modalita e 1 contenutt previsti dall'art. 12 del D.Lgs. 77/95.

ART. 4









1 L'esercizio provvisorio puo essere attivato solo a seguito di autorizzazione
dell'Organo Consiliare in sede di approvazione del bilancio o con atto successivo, al fine di
legittimare la gestione da porre in essere da parte degli organi esecutivi e dei responsabili
dei servizi, nei limiti temporali di due mesi e quantitativi non superiori mensilmente ad un
dodicesimo, per ciascun intervento delle somme previste nel bilancio deliberato.

2. Non sono soggette a limitazioni te spese tassativamente regolate dalla legge, o quelle
non suscettibili di pagamento frazionato in dodicesimi, nonché le spese necessarie ad evitare
che siano arrecati danni patrimoniali certi e gravi all'Ente.

3. In assenza di bilancio deliberato dal Consighio Comunale € consentito soltanto
I'assolvimento di obblighi speciall tassativamente regolati dalla legge, delle obbligazioni gia
assunte ¢ l'effettuazione di spese necessarie per evitare che siano arrecati danni patrimoniali
certt ¢ gravi

4 La sussistenza del requisito del danno patrimoniale e dell'obbligo ad assolvere la
spesa in forza di tassativa disposizione di legge deve essere inserita nel contesto delle
determinazioni e deve essere attestata nel parere tecnico amministrativo sulle proposte di
deliberazioni, oltre che risultare specificatamente nei relativi provvedimenti.

5 Qualora, per effetto di disposizioni legislative, il termine per la deliberazione del
bilancio dovesse essere fissato in un pertodo successivo all'inizio dell'esercizio finanziano di
riferimento, si applica la disciplina di cui ai precedenti commi 1, 2 e 4 con riferimento
all’ultimo bilancio definitivamente approvato.

6 Nelle more dell'approvazione del bilancio di previsione da parte dell'Organo Tutorio
di controllo (esercizio provvisorio) oppure in assenza del bilancio deliberato dall'Organo
Consiliare (gestione provvisoria), 1l tesoriere ¢ tenuto ad estinguere 1 mandati di pagamento
in conto competenza, intendendost con la sottoscrizione del responsabile di Ragioneria. a
carico dell’ente, sul rispetto dei limiti impostt dall’ordinamento finanziario e contabile.

ART. 10
ENTRATE E SPESE

1. Le entrate e le spese sono iscritte nel bilancio di previsione nel rispetto della
normativa vigente, secondo 1 principi della integrita, universalita, veridicita, pareggio
finanziario ed equilibrio economico.

ART. 11
SERVIZI PER CONTO DI TERZI

1. Nel titolo VI delle entrate e nel titolo IV delle spese trovano esposizione, distinti per
capitoli, 1 servizi per conto di terzi che comprendono quanto stabilito dalla normativa
vigente

ART 12
FONDO DI RISERVA



1. Nel bilancio di previsione ¢ istituito, nella parte corrente, un fondo di riserva
ordinario non inferiore alll0,%E/e non superiore al 2% del totale delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio.

2. Nel piano esecutivo di gestione il fondo di niserva € distinto in due capitoli, di cui
uno corrispondente alle economie di gestione dei lavori pubblici ed attivabile man mano
che si accertino le effettive economie.

3 1 fondi possono essere destinatt all’integrazione di stanziamenti di spesa corrente o in
conto capitale, nei casi di insufficienza degli stesst o di esigenze straordinarie.

4. 1l prelievo dal fondo di niserva puo essere effettuato fino al 31 dicembre
dell'esercizio, con deliberazione dell’ organo esecutivo competente per materia, da
trasmettere, con cadenza trimestrale, a cura del Segretario Generale, al Presidente del
Consiglio.

5. Il fondo di riserva di cui al precedente comma | non pud essere utilizzato oltre 1l limite
massimo del 75% entro 1l 30 settembre di ciascun anno.

ART. 13
BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE

1. La gestione finanziaria del Comune si svolge in base al bilancio annuale di previsione
che deve essere redatto in termini di competenza, secondo lo schema previsto dalle vigenti
disposizioni normative.

2. Il bilancio annuale di previsione, corredato dalla relazione previsionale e
programmatica e dal bilancio pluriennale ed accompagnato dalla relazione del Collegio dei
Revisori, ¢ approvato da! Consiglio Comunale entro 1l termine previsto dalle vigenti norme
di legge.

ART. 14
MODALITA™ DI FORMAZIONE DEL PROGETTO DI BILANCIO

1. Al fini della formazione del bilancio di prewvisione e deir documenti di
programmazione allegati, entro 1l 30 giugno di ogni anno, 1 responsabilt dei servizi
formulano, in attuazione degh obiettivi ¢ delle finalita previamente fissati dal Sindaco. le
relative proposte, corredate da apposite relazioni, comunicandole, entro la medesima data,
alla Ragioneria. Le proposte devono essere compatibili con le indicazioni di carattere
finanziario fornite dal Sindaco o suo delegato.

2. La Ragioneria, sentito il Sindaco ed espletate, le prime operazioni di coordinamento
delle proposte e di verifica di compatibilitad con I'insieme delle risorse ipotizzabili, fornisce ai
responsabili del servizi indicazioni ai fini di un adeguamento delle proposte formulate. Le
nuove elaborazioni dovranno essere presentate alla Ragioneria entro 1 15 agosto.






AR G
PLANO ESECUTIVO DI GESTIONE

I Nel Piano esecutivo di gestione (PEG). contenente le sole dotazioni di competensa.
sono determinati gl obiettivi di gestione del singoll servizi con I'evemuale graduarione
delle risarse ¢ degh interventi in centri di responsabilita. centri di costo. capitoli ed articol:

2 La proposta di prano ¢ formulata per clascuna calegoria o risorsa ¢ per ciascun
servizio, dai rispetting responsabil di servizio nel termin e con e modalita di cut oal
precedente art. 14

3. Il priano non forma ogeetto di rattazione da parte del Consiglio) ¢ approvato daila
giunta comunale entro i 31 dicembre di clascun anne. salvo proroghe di fegue della
scadenza del bilancio. sulla buse del bilancio di previsione deliberato dall'oreano consiliare c.
comungue entro ventt giornl, dalia esecutnivira del bilancio

4, Anche in carenza di plano esecutivo di gestione. Ta Giunta mumeipale suddivide.
sulla base del hilancio, le previsionn di entrata e di spesa tra 1 competentl servizl in cul e
suddivisa la struttura dell bnte e ne attribiisce la gestione ai responsabili det servizi stessi.

ART 17
STORNL DI FONDI

I Ghostorm di fondn si operano mediante trasferimenio di somme da stanziament: che
presentano dispomibilita per provvedere ad integrare dotazioni deficitarie i relazione alle
effettive necessita. per spese che abbiano carattere di mditlenibilita.

2 Sono vietatt gh storm tra stanziamentt finanzat con entrate straordinaric o con
vineol di destinazione e stanziamentn di spesa corrente. da stanziamenti per spese 1 conto
capitale a stanziamenti per spese correnti ¢ per rimborso di prestiti. nonche dai capitol
1scritl net servizl per conto di terzt ad altre parti del hilancio

3 Gli storni di fordt tra stanzlament apparicnenti allo stesso servizio di bilancio. sono
etfettuat: con determinazione del Sindaco

Sy Possono essere deliberat stornt dir tondr entro ¢ non olue i1 30 novembre
dell'esercizio i corso.

ART IS
VARIAZTIONT DL BLHLANCIO

l I.e vanazionl di bilancio consistono in operaziont moditicative delle previsiont per la
copertura delle nuove e maggion spese o per dare concreta destinazione a4 nuove o maggion
entrate. OPpUre Per SOPperire a nunori entrate accertate in corso d'anno.






MODIFICHE DI PROGRANMMI L PROGETTI

1. Le modifiche al bilancie ed al piano csecutivo di westione di cui agli articoli dal 17 al
20 che comportano variazioni al programmi e progetti inseriti nei documenti  di
programmazione, devono contestualmente cssere apportate alla relavione previsionale e
programmatica ed al bilancio pluriennale.

2 E" obbligatoria la resa del parere tecnico amministrativo da parte dei competenti
Responsabilt di servizio sulte modifiche al bilancio

3. I membri del Consiglio possoneo presentare ecmendamenti alle proposte di modifica al
bitancio, che si riteriscano congluntamente alt bilancio annuale e pluriennale ed alla relazione
previsionale e programmatica, con le inatazioni di cwr al precedente art 14 comma §

4 Gh emendamenti possono essere postt in votazione non prima del secondo giorno
successivo alla presentazione, nello stesso ordine cronologico con il guale sono statl
presentatl ¢ dopo avere acquisite 1 pareri di regolarita tecnico  amministrativa. contabiic ¢
dell’Organo di revisione

CAPO IV
GESTIONE DELLE ENTRATE

ART. 21
FASI PROCEDURALIL DI ACQUISIZIONE DELLE ENTRATL

I La westione delle entrate deve essere preordinata secondo le seguenti fasi
procedurali

a) accertamento;

by emissione dell'ordinative di incasso;

¢) riscossione:

d) versamento.

ART. 22
ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE

I ['entrata e accertata quando verificata la ragione del eredito o la sussistenza di un
idoneo titolo guundico. individuata la persona fisica o swnidica debitrice. quansiticata la
somma da incassare ¢ fissata la relativa scadenza. st puo attribuive su base certa alla
competenza dell'esercizio 'ammontare del credito.

2. L'accertamento delf'entrata avviene sulla base di idonea documentazione acquisita
dal responsabile del procedimento e dei servizio.

-

3 Le entrate concernenti 1 tributi propri sono accertate & seguito detl ruoli emessi
annualmente o a seguito di altre forme stabilite per legge.

4+ Le entrate provenientt da assegnazionn dello Stato, della Regione o da altii bnt
pubblict sono accertate sulla base dei provvedimentt di assegnazione.,

|0



5. Le entrate di natura patrimomniale. da trasterimenti di capitali e rimborsi di crediti.
sono accertate sulla base di atti ammunistrativi o di contratti che ne  quantificana
'ammontare.

6. I.e entrate derivanti da gestione di servizi sono accertate a seguito di riscossione
oppure di emissione di liste di carico o di ruoh

7. Le entrate derivanti da mutul sene accertale a seguito det contratto stipulato con
istitutt di credito ovvero della concessione defimtiva per i mutui affidati dalla Cassa Depositi
e Prestitt o dagh Istituts di Previdenza.

8. Le entrate concernentt poste compensative delle spese sono  accertate  in
corrispondenza dell'assunzione dell'impegno relativo

9 [.e entrate di natura eventuale o varabile sono accertate sulla base di atn
amministrativi specifici. contratti o provvedimenti giudiziari.

10 In ogni altro caso in mancanza di idonea documentazione concernente il credito.
l'accertamento viene etfettuato contestualmente alla riscossione del medesimo. '

Il 1l responsabile del procedimento o del servizto con il gquale viene accertata 'entrata di
cul al precedente comma 2. che ha acquisito la documentazione idonea a supporto. € tenuto
a trasmettere la documentazione medesima, entro quindicr giornt dall'acquisizione, alla
Ragioneria che provvedera all'annotazione nelle scritture contabili di entrata.

12, Tutte le somme 1seritte tra te entrate di competenza del bilancio ¢ non accertate entro
il termine dell’esercizio costituiscono minort accertamenti rspette alle previsioni ed a tale
titolo concorrono a determinare 1 risultati finalr della gestione

ART 23
EMISSIONE DEGLT ORDINATING DI INCASSO

l Con gli ordinativi di incasso st da ordine al Tesoriere di riscuotere una determinata
somma dovuta all'Ente.

2. Gl ordinativi di incasso. numeratt i ordine progressivo per clascun anno tinanziario.
recano Je seguenti indicazioni

a) csercizio fimanziario:

b) risorsa o capitolo di bilancio distintamente per residut ¢ competenza;

¢} cedifica;

d) nome e cognome o ragione sociale del debitore:

e) causale della riscossione;

f) importo in cifre e lettere,

¢) data di emissionc;

h) eventuali vincoll di destinazione delle entrate:

1) attribuzione alla contabilita speciale fruttitera o infruttifera a cui le entrate devone aftluire.
1) eventuale scadenza entro la quale la riscossione deve essere effettuata



3 Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto dal Ragioniere Generale o suo delegato.

4 Gli ordinatinvi di incasso sono trasmessi al Tesoriere per l'esccuzione a cura della
Ragioneria. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezzo etenco in duplice copia. numerato ¢
datato. di cui uno e restituito firmato per ricevuta.

ART. 24
RISCOSSIONE E VERSAMENTO DEL.LE ENTRATL

1 Le entrate sono riscosse dal Tesoriere mediante ordinativi d'incasso emessi dall’'Ente.
contro rilascie di quietanze contrassegnate da un numero continuativa, da staccarsi da
apposito bollettario che ¢ unico per ogni esercizio, anche se costituito da piu tascicoli.

2 Il tesariere deve accettare, anche senza autorizzazione dell'tnte. fe somme che 1 terzi
intendono  versare. a qualsiasi titolo, a favore del medesimo. rilasciandone  ricevuta
contenente. oltre lindicazione della causale del versamento. la clausola espressa "salvi i
dirittt del Comune ™.

3 Tali riscossiont saranno tempestivamente segnalate al Comune. al quale il Tesoriere
richiedera l'emissione degli ordinativi di incasso entro 30 giorm dalla scgnalazione stessa

4 Il prelevamento delle dispeonibilita esistenti sut ¢/c postali intestatt all'bnte ¢ disposto
esclusivamente dall’Ente medesimo mediante preventiva enussione der corrispondenti
ordinativi di incasso con cadenza massima mensile.

s Le entrate possono anche essere riscosse da incaricati interni ed esterni formalmente
autorizzati con provvedimento dell'ente. In tal caso. le somme riscosse a qualsivoglia titolo
sono versate al Tesortere entro 1l giorne successivo o all’lLconomo che provvedera  al
versamento in Tesoreria nel termint previst dal regolamento di economato

ART. 24 bis
OPERAZIONI DI FINIL USERCIZ10

I Gl ordinativi di incasso totalmente o parzialmente inestinti a chiusura dell” esereizio,
sono restituiti dal Tesoriere alla Ragioneria entro il 15 gennaio dell annoe successivo.

2 Entro 1 successivi 15 giorni, la Ragioneria provvede ad annullare 1 titol totalmente
inestinti ed a ridurre e moditicare neght altri elementi quellr inestinti parzialmente.

ART. 25
RESIDUL ATTIVI

1. Costituiscono residui attivi le somme accertate a norma dell'art. 22 ¢ non riscosse
entro 1l termine dell'esercizio.

2 Possono essere mantenute fra 1 residut attivt dell'esercizio esclusivamente le entrate
rlaccertate a seguito di revisione annuale in sede di conto del bilaneio,



ART 26
VIGILANZA SULLA GESTIONE DELLE ENTRATE

1. 11 responsabile del procedimento con i quale viene accertata l'entrata e tenuto a
curare, anche a seguito di segnatazione deila Ragioneria. che 'accertamento e la riscossione
delle entrate trovino puntuaie, tempestivo e intcgrale riscontro nella gestione.

CAPOV
GESTIONE DELLE SPESE

ART 27
FASI PROCLEDURALL DI EFFETTUAZIONE DELLE SPUSE

1. La gestione delle spese deve essere preordinata secondo le seguenti fasi procedural
a) Impegno.

b} liquidazione:

c) ordinaziene;

d) pagamento

ART. 28
IMPEGNO DELLE SPESE:

L Il Consiglio. Ja Giunta, 11 Sindaco ¢ 1 Responsabili dei servizi, nell'ambito delle
attribuziom ad essi demandate dalla legge, dallo Statuto e dai regolamenti adottano atti che
comportano impegni di spesa nei limiti dei fondi previsti in bilancio.

2 Gli atti di mmpegno relativi a competenze gestionali. anche in attuazione del piano
esccutive di gestione, sono assunti dar responsabili del servizi o da altri organt comunali
competenti per legge con proprie determimaziont. Le determinaziont sono  classificate
cronologicamente per servizio di provenienza ¢ raccolte in copia presso la Segreteria.

A tutte le deternunazioni di cwr al presente articolo s1applicano. o via preventiva. le
procedure di cur all’art. 55 comma 5 della L. 8/5, 1940 n. 142

3. Formano impegno sugli stanziamenti di competenza dell'esercizio le somme dovute a
creditori mdividuatl. per ragioni determinate. a seguite di obbligaziont giunidicamente
perfezionate o le cul procedure di gara risultano bandite entro 1! termine dell'esercizio.

4 Possonc essere assunti impegni a carico dei biianct futuri net seguenti casi:

per spesc correnti per le quah sia indispensabile assicurare la continuita del servizio.
requisito che deve essere attestato nella proposta di provvedimento dal Responsabile del
competente servizio;

per spese per affirti e altre continuative e neorrentt per le quali I'impegno puo estendersi a
pit esercizi quando cio rientri nelle consuetudini o quando il Comune ne riconosca la
necessita o la conventenza: il requisito della necessita o della convenienza deve esserc
attestato nella proposta di provvedimento dal Responsabile del competente servizio:

per spese conmungue comprese nel hmiti delle previsioni del bilancio pluricnnale.



5 Le spese per il trattamento economico tabellare gia atrbuito  al personale
dipendente e per 1 relativi oneri riflessi. per le rate di ammortamento del mutui e dei prestiti
compreso gl interessi di preammortamento e gl onert accessori, nonché per quelle dovute
nell'esercizio 1 base a contratti o disposiziont di legge. si considerano impegnate con
l'approvazione del bilancio e successive variazioni.

6. Le spese in conto capitale finanziate con lassunzione di mutui a specifica
destinazione st considerano impegnate in corrispondenza ¢ per ammontare del correlato
accertamento di entrata

7. S1 considerano, altresi, impegnaty ¢l stanziamenti di spesa, sia di parte corrente che
in conto capitale in corrispondenza dell'accertamento di entrate aventi destinazioni vincolate
per legue

8. Chiuso col 31 dicembre I'esercizio finanziaric. nessun iMpegno puo essere assunto
carico del predctto esercizio. Le differenze tra le somme defintivamente previste negli
stanziament1 del bilancio e le somme impegnate costituiscono economie di hilancio e a tale
titolo concorrono a determinare 1 risultati final della gestione.

9. NOn posSsono essere assuntl impegni per spese nen previste nel progranuni ¢ progetti
del documenti di programmazione. Sia ner casi di assoluta mancanza progettuale che nel
casi di necessaria integrazione in aumeute del programmi ¢ progettl originariaimentce previsti
il divieto puo essere superato previa adozione degli attr di cur al precedente articolo 20 bis,

10, Non possono. altresi, essere assuntl Impegni per spese pur previste nel programimi ¢
progetti del documenti di programmazione, qualora non risultino superiort al 50 per cento
della progettualita originaria ovvero. se interior, non venga attestato nell’atto cbhe con |
successivi impegni tale percentuale verra raggiunta In tal caso deve intendersi soddisfatto il
principio della coerenza.

ART. 26
PRENOTAZIONE DI IMPEGNO

L. I servizi che redigono preposte di deliberazioni ¢ determinaziont o provvediment di
qualsiasi natura dai quali possonc derivare in modo diretto o ndiretto. obbligaziont
finanziarie. sono tenutt a trasmettere alla Ragioneria le proposte, le determinazioni e |
provvedimenti con l'indicazione degh onert previst, dell'esercizio e dello stanziamentoe i
bilancio cul devono essere imputati gh onert medesimi.

30 annotando nelle
scritture gl impegnt in corso di formazione e apponendo sulle proposte di deliberazioni ¢
determinaziom 1'attestazione di copertura tinanziaria ed il parere di regolarita contabile.

2 [.a Ragioneria esegue le veritiche di cui al successivo art.

ART 30
ADEMPIMENTI PROCEDURALIL ATTI DI IMPEGNO



1. Le deliberazioni non appena formalizzate. devono essere inoltrate alla Ragioneria
dalla segreteria della Giunta o del Consighio per Tannotasione. L'inoltro deve avvenire a
mezzo elenco entro 1S giorni dalla formalizzazione

2 Alla Ragioneria devono essere trasmessi negli stessi termini ¢ con le stesse modalita.
gli atti che impegnano il bilancio pluriennale

3 Gl att: relativt a mutur assuntt e ad entrate, sia di parte corrente che in conto
capitale, avents destinazione vincolata per legge, in forza dei quali si considerano impegnate
le corrispondenti spese, devono essere trasmessi dal Responsabile del procedimento con il
quale wviene accertata 'entrata, entro 15 giorni dall’avvenuta acquisizione dell'idonea
documentazione.

4 Qualoera gh atti che hanno tormato oggetto di impegno non siano stati formalizzati,
la sewreteria della Giunta o del Consiglio, o 1 servizi, sono tenuti, ognuno per gl att di
propria competenza. a trasmetterne copia alla Ragioneria entro il termine massimo del 3
gennaio dell'esercizio successivo,

5 E' fatto obbligo al responsabile del servizio che ha espletato il procedimento di spesa
conclusosi con 1l perfezionamento dell'obbligazione verso terzi. di dare comunicarione alla
Ragloneria non oltre 1 quindict giornt successivi del titolo ciuridico. del soggetto creditore ¢
della somima dovuta. Per le obbligazioni perfezionate dopo il 16 dicembre, la comunicazione
deve essere resa entro 11 5 gennaio dell'esercizio successivo

o} Liimporto dell'impegno di cui al precedente comma e parificato a quello del
contratte. Agli effetti contabili Iatto di aggiudicazione € equiparato al contratto

ART. 31
COPERTURA FINANZTARIA

1. Qualsiast atto che comporti spese a carico dell'Ente ¢ nullo di diritte se € privo
dellattestazione della refativa copertura finanziaria da pante del Responsabile della
Ragioneria

2, Qualora latto comportt spese m tutto o in parte a carico di esercizl successivi.
["attestazione di  copertura viene resa con riferimento ai corrispondents stanziamenti del
bilancio pluriennale ¢ dei bilanct annuali seguenti.

3. Con  Tattestazione di copertura finanziaria viene garantita la disponibilita  sul
pertinente stanziarmento di bilancio

4 Per le spese finanziate con entrate trasterite aventt vincole di destinazione.
I"attestazione di copertura finanziaria viene resa net imili del correlate accertamento di
entrata.

5. La copertura finanziaria viene resa 1n sede di espressione del parerc di regolarita
contabile sulle proposte di deliberaviont e. congiuntamente alla regolarita contabile nel visto
sulle determinazion: dei Responsabili di servizio



ART. 32
PARERE DI REGOLARITA CONTABILE

I Il Respensabile della Ragioneria esprime il parere di regolarita contabile su owni
proposta dt defiberazione ed appone 11 visto di regolarita contabile su ogni determinazione
che comporti entrate o spese. previa verifica:

a) della regolarita della documentazione:

S

-

») della corretta imputazione della entrata ¢ della spesa.
¢) dell'esistenza del presupposto dal quate sorge il diritto dell'obblicazione:
d) dellia conformita alle norme fiscali:

)

del rispetto dell'ordinamento contabile degh entt lecali ¢ delle norme del presente
regolamento.

{) della coerenza con i programmi e progett: det documenti di programmazione.

2. I parere o il visto di cut al comma precedente deve essere reso o apposto non oltre
10 giornt dalla data di ncezione degh atti , salvo 1 casi di urgenza, dichiarato dal
Responsabile del servizio o dal Sindaco ; in tal caso il parere o 1f visto va reso entro 24 ore.
3 L'organo deputate ad adottare l'atto, in presenza di parere negativo, pud ugualmente
assumere 1l provvedimento con apposita motivazione circa le ragionm che induceno a
disattendere 1l parere stesso.

4 Il parere e reso nel contesto del visto di regolarita contabile attestante la copertura
finanziaria, sufle determinaziont det Responsabill dei servizio 11 riscontro di irregolarita
contabili. da motivare adeguatamente da parte del Responsabile della Ragioneria. non
consente apposizione del visto e, consecucentemente. esecutivita delle determinazioni

5. 1l parere contabile contrario reso sulle deliberazioni assunte disattendendo il parcre
stesso, non impedisce apposizione del visto di regolarita contabile attestante la copertura
finanziaria sulle determinazioni dei Responsabiii der servizi adottate in esecuzione In tal
caso. 1l visto conterra anche 1l richiamo al parere espresso sulle deliberazioni

6. fn caso di parere tecnico  ammumstrativo o di regolarita contabile negativo per
mancato rispetto dei presupposti i cui alla lettera t) del precedente comma 1. qualora la
deliberazione venisse cgualmente adottata, all’accertamento della mmammissibilita ¢ della
improcedibilita e deputato 11 Segretario, il quale deve esprimersi entro [ cinque giomi
successivi all’adozione Nelle more la deliberazione non pue essere eseguita.

ART. 33
SPESE PERINTERVENTE DI SOMMA URGENZA

I Nel caso dr lavort o formture pubblici ordmati a secuito di eventi eccezionali ©
imprevedibili. allorquando ricorrono circostanze riconducibili alla somma urgenza e nei
limiti di quanto non rinviabile 1l relativo impeune di spesa deve essere formalizzato con
provvedimento da assumere non oltre il trentesimo giorno successivo all'ordinazione della
prestazione a carico del bilancio deli'esercizio in corso.



2 Le spese di cui al primo comma eseguite nel mese di dicembre sono regolarizzate
eniro e non oltre 1l termine finale del 31 dicembre.

3. In caso di mancata tormalizzazione non puo darsi corso all'emissione del mandato di
pagamento.

ART. 34
LIQUIDAZIONE DLELE SPESE

1 [.a liquidazione delia somma certa e liquida dovuta € effettuata dal responsabile del
servizio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa. sulla base dei documenti
aiustificativi comprovanti il diritto del  creditore, previo  accertamento del regolare
adempimento dell'obblicazione giuridica da parte delfo stesso creditore.

1 bis 1 atte di hquidazione. che assume la forma di determinazione. potra essere adottate
dopo averc preso m canco 1 beni acquistati e, se necessario. provveduto al loro collaudo ¢
alla loro inventariazione

2 La determinazione adottata dal responsabile del servizio. con la quale viene liguidata
la spesa. e trasmessa, unitamente ai documenti giustificativi. alla Ragioneria per 1 controlli ¢
riscontri . contabili e fiscall.

3 I.a determinazione di cui al comma precedente deve contenere Nordme di emissione
del mandato completo degh elementi di cur al successivo art 35 del presente regolamento.

4 Quando si trattt di spese fisse derivanti da leggl o da nmpegni permanenti che hanno
scadenza determinata, la liquidazione ceincide con la fase dell'ordinazione di cui al
successivo art. 35

s I.a mancata indicazione in fattura, degli estremi della comunicarzione dell impegnao ¢
della copertura finanziara, effettuata dal Responsabile del servizio al momento della
ordinazione della fornitura o prestazione. non consente il riscontro della Ragionena. che ¢
tenuta alla restituzione della determinazione per la necessaria integrazione

ART 35
ORDINAZIONE DELLL SPESE
1 I'ordinazione ¢ la fase con la quale viene impartito Tordine di pagare al creditore
quanto dovuto. mediante l'emissione del mandato di pagamento numerato in o ordine
progressivo per clascun csercizie finanziario tratio sul Tesoriere, contenente 1 seguenti
clementr:
a) esercizio tinanziario:
b) intervento o capitelo di bilancio, distintamente per residui o competenza e relativa
disponibilita;
¢} codifica;
d) creditore. nonche, ove richiesto, codice fiscale o partita TV A
¢) causale del pagamento;



f) somma lorda da pagare in cifre e in fettere con Vevidenziazione dell'importo netto ¢ delle
ritenute operate,

¢) modalita d1 estinzione con l'indicazione del soggetto autorizzalo a quietanzare nei casi di
pagamento diretto,

h) data di enissione:

1) estremi del provvedimento autorizzativo della spesa ¢ del documenn giustificativi in
base al quale 1l mandato viene emesso:

1y eventuale scadenza entro 1a quale il pagamento deve essere eseguito

2. I mandati di pagamento sono emesst ¢ sottoscritti dal responsabile del servizio
finanziario sulla base dcella hiquidazione e delf ordinazione di cui al precedente art. 34,

3 L'inoltro al teseriere avviene a mezzo  di elenco in duphce copia, numerato ¢ datato.
di cur uno e restituite firmato per ricevuta.

4 Possono essere emesst mandati di pagamento  colletuvi imputati sullo stesso
intervento o capitolo, che dispongono pagamentt ad una plurahta di sowgetil. anche se
accompagnatt da un ruolo indicante 1 vari creditor, 1 titeh da cui serge obbligo a pagare. 1
diverst importi da corrnispondere.

5. Dopo il 15 dicembre non possono essere emesst mandati di pagamento. ad
esclusione di quelli riguardanti il pagamento delle retribuzioni. dei contributi previdenziali e
assistenziali, delle rate di ammortamento dei mutui o pagament aventi scadenza successiva
a tale data e non rinviabili senza danno per il Comune.

o} Il Tesoriere estingue 1 mandati e provvede alla lore restituzione alla Ragioneria
anche in conformita a quanto stabilito con la convenzione di tesoreria

7 Ogni mandato di pagamento ¢ corredato dagli attl e documenti giustificativi della
spesa. Tali documenti vengone allegati al mandaio successivamente alla sua estinzione e con
esso conservatl agh atti per non meno di dicel anm a corredo del conto consuntivo.

ART 36
PAGAMENTO DELLE SPESE

I Il pagamento ¢ il momento conclusivo del procedimento di etfettuazione delle spese
che si realizza con l'estinzione. da parte del Tesoriere della obblicazione verso il creditore.

2 [l pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire esciusivamente tramite 1l Tesoriere. B
ammesso i pagamento diretto attraverso 1l servizio di cassa economale solo per 1 casi
previsti dal relativo regolamento.

3. Il tesortere ¢ tenuto ad eflettuare. anche in assenza di ordinazione della spesa.
pagamenti derivanti da obblighi tributari, da somme iscritte a ruclo e da delegazioni. La
Ragioneria entro quindicl giorni e comunque entro il termune del mesce in corso provvede ad
emettere 11 mandato di pagamento dandone comunicazione al servizio competente.

ART 30 bis
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OPERAZIONI DI FINE ESERCIZIO

1 I mandati di pagamento totalmente o parzialmente inestinti a chiusura dell esercizio
sone esegultl mediante commutazione in assegni postal localizzati o con altri equipollent
offerti dal sistema bancario o postale.

2 Previa intesa tra tt Responsabile deila Ragioneria ed il Servizio tesoreria. possono
essere, altresi, adottate le procedure di cui all art. 24 bis.

ART. 37
RESIDUT PASSIVI

L Le spese impegnate a normia dell'art 28 ¢ non pagate eniro il termine dell'esercizio
costituiscono residul passivi

2 Possono essere mantenuti fra 1 residul passivi dell'esercizio esclusivamente le partite
a debito che hanno formato oggetto di revisione in sede di conto del bilancio

3. L'elenco dei residui passivi annualmente revisionato, sottoscritto dal responsabile
della Ragioneria, deve cessere consegnato al Tesoriere ad avvenuta approvazione del
rendiconto.

4 Nelle more dell'acquisizione dell'elenco di cui al comma precedente. ! Tesoriere ¢
tenuto ad estinguere mandati di pagamento. emessi in conto residut. mmtendendost. con la
sottoserizione  del Responsabile del Semvizio Finanziario. a carico del Comune  la
responsabilita sulla sussistenza del debito

ART. 58
SPESE DEIL SERVIZIO DI ECONOMATO - NORMA DI RINVIO

I Le spese del servizio economato sono  disciplinate  dalle  apposite norme
regolamentart  ¢he dettano disposizioni relativamente alla esecuzione | alla liquidazione ed
al pagamento, nonché a quant'altro € necessario per la complera disciplina

CAPO VI
SCRITTURE CONTARIILI

ART. 39
SISTEMA DI SCRITTURE

l. Il sistema di contabilita utilizzando anche sistemi informatict ¢ relativi supporti deve
consentire la rilevazione dell'attivita amministrativa e gestionale del Comune, sotto l'aspetto

a} finanziario, relativamente alla gestione del bilancio. onde consentive di rilevare per
clascuna risorsa e intervento. la situazione degh accertamentt di entrata ¢ degli impegni di
spesa a fronte det relativi stanziamenti. nonche [a situazione delle somme riscosse ¢ pagate ¢
di quelle rimaste da riscuotere e da pagare. anche relativamente alla gestione dei residui:

L



b) patmmoniale. per la rilevazione a valore degli elementi attivi ¢ passivi del
patrimonie onde consentire la dimostrazione della consistensa del patrimonio all'inizio
dell'esercizio finanziario, delle vanaziont intervenuate nel corso dell'anno per eftetio della
gestione del bilancio o per altra causa. noncheé la consistenza del patrimonio alla chiusura
dell'esercizio.

¢) economico. al fine di consentire la rilevazione del componenti positivi e negatis i
secondo 1 critert della competenza econoniica.

ART 40
CONTABILITA FINANZIARIA

I La tenuta delle scritture {inanziarie ¢ realizzata attraverso 1 scguenti librl e registri
contabil

a) 1l mastro delle entrate, contenente fo stansziamento miziale e le varazioni
successive, le somme accertate. guelle riscosse ¢ quelle rimaste da riscuotere per ciascuna
risorsa.

by il mastro delle spese. contenente [o stanziamento iniziale ¢ le variaziom
successive. le somme impegnate. quelle pagate ¢ quelle rimaste da pagare per ciascun
mtervento;

c) gli elenchi dei residui, contenenti. per ciascuna risorsa € per ciascun intervento la
consistenza dei crediti e der debiti all'imizio dell'esercizio per anno di provenienza le somme
riscosse o pagate. le somme rimaste da riscuotere o da pagarc a fine esercizio;

d) 1l giornale cronologico delle reversali ¢ dei mandati,

e} ognt altre registro necessario per la completa rilesazione dei fattn di gestione. Tali

SCTILTUTE PONSONO ©S3re assleurate con apposito sislema ndvrmativo

ART. 4
CONTABILITA PATRIMONIALE

I Strumento della contabilita patrimeniale ¢ Uinventario,
2 Per la formazione. procedure e aggiornamento, si fa rinvio agli articoli contenuti nel

successivo Capo [X
ART 42
CONTABILITA ECONOMICA
1 Le rilevazioni tinanziarie e patrimoniali costituiscono la base della contabilita
economica. A tal tine, gli accertamenti di entrata e gh impegn di spesa registrano anche il

periodo al quale 1 corrispondent: componenti cconomici positivi e negativi si riferiscono.

0



2 I componentt economict positivi ¢ negativi non registrabili in contabilita finanziaria e
patrintoniale formance oggetto di rlevarzione in contabilita economica al verificarsi
dell'evento che i ha determinati.

3. A chiusura di esercizio si provvede, alla rilevazione degl ulteriori cemponent
economict necessari alla redazione del conto economico ¢ del prospette di conciliazione.
Rilevazione piu dettagliate per servizi o per centri di coste sono eseguite in tunzione delle
deterninaziont di cui all'ultimo comma del successiveo art 40

AR 43
SCRITTURE COMPLEMENTARE - CONTABILITA FISCALL

l. Per le attivita di natura commerciale o agricola svolie dal Comune le scritture
finanziarie. economiche ¢ patrimoniall sono  opportunamente mtegrate con  apposite
registrazion: rilevanti ai fini fiscah, in osservanza delle specitiche disposizioni in materia.

CAPO VI
RISULTATI DI AMMINISTRAZIONE

ART. 44
RENDICONTO DELLA GESTIONE

1. I misultati finali della gestione sono dimostratt nel rendiconto che comprende il conto
del bilancio. il conto economico e il conto del patrimanio

2. Al rendiconto ¢ allegata una relarione illustrativa della Giunta sull'andamento della
gestione finanziaria e patuimoniale e sw fatti economicamente rnilevanti verificatesi
nell'eserciziv. Nella relazione sono espresse valutazionr di etficacia  dell'azione condotta.
sulla base dei risultat: conseguitl in rapporto ai programimi e ai costi sostenuti. ¢ sugl
scostament! intervenuti rispetto alie previsiont

3 Il rendiconto ¢ dehberato dal Consiglio Comunale entro 1l 30 aiugno successivo alla
chiusura dell'esercizio.

4 l.a proposta di deliberazione consiliare del rendiconto ¢ accompagnata dalls
relazionce del Collegio dei Revisor: di cut ali'art. 87 comma 5. della legoe 8 giugno 1990, n
{42 recepita dalla legge regionale 11 dicembre 1991, n 4% e successive moditicazioni ¢
INtegrazioni.

ART. 45
CONTO DEFL BILANCIO

b [l conto del bilancio comprende 1 risultati della gestione del bilancio per l'entrata e
per la spesa secondo lo schema previsto dalle vigenti disposizioni normative.



2 Al conto del hilancio sono annesse la tabella dei parametn di riscontro delle

condiziom di deficitarieta e la tabella dei parametri gestionall.

3. Un rapporte contenente ulteriori indicatort finanziari ed economici generali puo
essere proposto alla Giunta € da questa comunicaty al Presidente del Consiglio dal Servizio
Controllo di gestione entro il 28 febbraio di ciascun anno La Giunta e 1'Organo Consiliare
entro 1 successivi 20 giorni. possone richiedere elaboraziont ¢ allegazioni al conto del
bilancio di aitri specifici indicatort ¢ parametri.

4 Il conto del bilancio rileva conclusis amente 1l risultato contabile di gestione e quello
di amministrazione,

AR 40
CONTO ECONOMICO

I Il conto economico evidenzia ¢ componenti economici positivi ¢ negative dell'attivita
deil'ente. secondo lo schema previsto dalle vigentt disposizioni normative, e rileva
conclusivamente it risultato economico dell'esercizio.

2 Al conto economico ¢ accluso un prospetto di conciliazione che raccorda, mediante
rettifiche. gli accertamenti ¢ gl impegni finanzian al conto economico ed al conto del
patrimonio con l'aggiunta degh elementi cconomict e dei valori patrimoniali rilevati dalla
contabilita ccononuca ¢ patrimoniale

3 L'n rapporto contenente proposte di contt economict di dettaghio per servizi o per
centrt di costo. € presentato alla Giunta ¢ da questa comunicato al Presidente del Consiglio
dal Servizio Controllo di Gestione entro 1l 30 settembre di clascun anne La Giunta ¢
'Organo Consiliare, entro 1 successnt 20 giorni, possono richiedere l'elaborazione e
I'allepazione al conto economico del successivo esercizio di alir specitict conti econemici

ART. 47
CONTO DEL PATRIMONIO

I Ii conto del patrimonio mdividua. descrive. classifica e valuta fe attivitg e le passivita
finanziarie e permanenti qual risultano all'mizio ¢ al termme dell'esercizio. seconde lo
schema previsto dalle vigenti disposiziont normatiy ¢

2 1l risultato differenziale rappresenta il patrimonio netto o il deficit patnmomale.

ART 48
CONTO DEGLI AGENTI CONTABILI

I L'Economo, 11 consegnatario di bem ed owni altro agente contabile interno.
incaricato del maneggio di pubblico denaro o deila gestione di beni, nonche colora che s
ingeriscono negli incarichi attribuiti & detti agenti. devono rendere 1l conto della propria
gestione entro il mese di tebbraio di ciascun anno su modello previsto dalle vigenti
disposizioni normative.



ART. 40
MODALITA DI FORMAZIONE DEL RENDICONTO

enti contabilt interni forma
rs1 entro la fine del mese di

I La resa del conto del Tesoriere ¢ di quello deali a
oggetto di appositi verbali di consegna alla Ragionena da redig
febbraio di ciascun anno.

I
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1
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2 La Ragioneria procede, successivamente, alla verifica dei conti e della allegata
documentazione entro 1 successivi 30 giorni, dando conterma della regolarita ¢ completezza
oppure contestando carenze e irregolanita. A fronte delie eventualt contestazion, il tesoriere
¢ gli agenti contabth internt formulano le controdeduzioni ¢ integrano o moditicano la
documentazione entro 1 successiv 10 glormi.

3 All'elaborazione degh schemt di conto del bilancio. conto cconomico e conto del
p'm‘imonio com allegati gl elenchi e fe tabelle i obbligo. provvede la Ragioneria entro il 15
maggio. trasmettendo la documentazione e lo schema di proposta di deliberazione consiliare
alla Guunta.

4 Entro la fine del mese di febbraio, 1 responsabili dei servizi, elaborano la proposta di
relazione al rendiconto della gestione, trasmettendola al servizio controlle di gestione che.
entro il 15 maggio, ne cura la stesura dello schema coordinato, moltrandola alla Giunta,

5. [.a Giunta. definita la relazione al rendiconto della gestione, approva lo schema di
rendiconto e la proposta di deliberazione consiltare. inoltrande gh att all'oreano di revisione
entro il 20 maggio a cura del Segretanio Generale

§) L'organo di revisione relaziona al Consigho entre 1 successivi 20 giomi,

7. La proposta di deliberazione di approvazione del rendiconto, lo schema
rendiconto. i relativi allegati e la relazione dell'organe di revisione sono messi a disposizione
dei componenti dell'oreano consiliare, mediante inoliro al Presidente del Consiglio entro il
LG giugno a cura del Segretario Generale.

8 Il rendiconto e approvato dall'organo consiiare entro 11 30 giugno  dell'anno
successivo a quello cul st riferisce.

9. Dellavvenuta approvazione del rendiconte la Ragioneria da comunicazione  al
tesoriere

ART 50
LLININAZIONE DLT RESIDUT ATTIVI

I L.a eliminazione totale o parziale der residui attivi riconosciut in tutto o I parte
msussistenti, per Favvenuta legale estinzione o per indebito o erronee accertamento del
credito. o per assoluta o dubbia esigibilita. & effettuata contestualmente allapprovazione del
rendiconto.

[t
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2 Per ogni residuo attivo eliminato deve darsene motivazione idonea a rendere conto

della elimmazione. A tal tine, entro it mese di febbraio di ciascun anno. il Responsabile del
servizio o del procedimento con il quale ¢ stata accertala 'entrata nell escrcizio di
competenza, deve trasmettere alla Ragioneria apposita comunicazione. In mancanza |
residul attivi si intendono totalmente contermat

3 [ crediti eliminati sono tenuti in evidenza in apposito ¢
patrimonio fino al compimento det ternuni di prescerizione.

enco ed mseriti nel conto del

ART. Sthbis
ELIMINAZTONE DEDRESIDUT PASSIVI

I La eliminazione totale o parziale dei residul passivi per imsussistenza ¢ preserizione e
etfettuata contestualmente all"approvazione del conto consuntivo.

2 [ residun passiv riportati, giusta il disposto dell’ordinamento finanziario e contabile
degh enti locall, in mancanza di obbligazione gwuridicamente perfezionata o senza
riferimento a procedure di gara bandite prima della fine dell esercizio, possono essere
eliminati, su proposta dei competenti Responsabili der servizi, con deliberazione della

Giunta da adottarst entro il mese di febbraio di ciascun anno.

ART. 51
AVANZO DI AMMINISTRAZIONL

1. Lfavanzo di amministrazione ¢ determinato da una cceedensa del fondo di cassa ¢
del residut attivi sui residui passivi.

2 Dell'avanzo di amminisirazione complessive risultante dal conto del bilancio. €
tenuta ndisponibile 1a quota a fronte di fondi vincolati destinati sia al finanziamento di spese
correnti che di spese in conto capitale e dei fondi di ammortamento

3 Qualora 1l nisultate contabile di amministrarzione s1 presenti complessivamente 1n
avanzo e, tuttavia, per I'indisponibilita da attribuire alle quote di cui al comma precedente. la
parte di risultato contabile di amministrazione disponibile determing risultanze in negativo.
alla copertura del disavanzo parziale st provvede nel termini ¢ con le modalita stabilite
nell'articolo successiva

4 Le guote di avanzo di amministrazione a fronte di fondi vincolati a spese correnti ed
a spese in oconto capitale e dei fondi di ammortamento, possono essere  utilizzate
esclusivamente per le finalita cun sono destinati @ finanziamenti correlati

ART 82
DISAVANZO DI AMMINISTRAZIONE

I [l disavanzo di amministrazione scaturisce da una cccedenza det residul passivi sul
tondo di cassa e sui residui attivi.



2 Qualora il rendiconto si chiuda in disavanzo di amministrazione, la copertura dello
stesso deve essere assicurata nell'esercizio in corsoe o inderogabilmente nei primi due
immediatamente successivi. Entro 1l 30 settembre 'organo consiliare adotta il necessario
provvedimento pert il riequitibrio della gestione.

3 II finanziamento del disavanzo ¢ assicurato mediante utilizzo di tutte le entrate
compresi i proventi di alienazione di bent patrtmoniali disponibili. con esclusione di prestiti ¢
di quelle aventi specitica destinazione per legge, ovvero mediante riduzione di spesa

4 L'applicazione nel bifancio, durante la gestione del disavanro accertato in sede d;
rendiconte. per intero o per la parte che siomtende coprire nell'esercizio. comporta
l'adozione di un provvedimento di assestamento di bilancio.

s [I disavanzo di amministrazione ¢ applicato al bilancio in aggiunta alle quote non
disponibili nel risultato dr amministrazione per o fondi di ammortamento accantonati € per .
fondi vincolat: a spese correnti e spese n conto capitale

ART 53
DEBITI FUORI BILANCIO

1 Qualora sussista l'esigenza di provvedere al riconoscimento della fegittimita di debiti
fuori bilancio Vorgano consthare adoita it relativo provvedimento indicande 1 mezza di
coperiura.

2 La proposta di deliberazione per il riconosciniento e finanziamento di debiti fuori
bilancio ¢ sottoposta all'organe consiiare per Tadozione con procedura d'urgenza e
comunque. non eltre 1l trentesimo glorno sUCCessive.

%)

Nel parere tecnico — amministraiivo reso dal Responsabile del servizio proponente la
deliberazione deve cssere attestato, ner casi previstt dall’ordinamento finanziario e
contabile degli Enti locali. se IMacquisizione di beni o servizr per 1oguall st propone i
riconoscimento sia avvenuta nell’ambito dell espletamento di pubbliche funziom ¢ servizi
di competenza ¢ se la spesa rientrn in accertati e dimostratt utilita ed arricchimento ¢ in
guali hmin

ART 53 his
VINCOLT ALLA GESTIONL

i Qualora I'ultimo rendiconto approvato presenti un disavanzo di amministrazione
complessivo superiore al 3 per cento delle entrate correnti e tatto divieto di assumere
impegni di spesa per servizi non espressamente prevish dalta legge.

2 Analogo divieto st applica qualora 'ultimo rendiconto approvato recht indicazione
di debiti fuori bilancio. per i quaii non sia stata proposta deliberazione di riconoscimento e
finanziamento con annctazione nelle scritture degh impegnt in corso di formazione. per un
ammontare superiore ali’eventuale avanzo di amministrazione disponibile

[
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II divieto cessa con ladozione della debberazione di ripiano del disavanzo di
amministrazione e. per t debitt fuori bilancio. di riconoscimento e finanziamento.

ART. 54
PUBBLICTTA DEL RENDICONTO

l. Il rendiconto dell'esercizio, una volta divenuto esecutive, resta depositato per trenta
giormni a disposizione dei cittadini che vogliano esaminarie presso luthicio del Segretario
Generale.

2 Del deposito si da informazione. a mezzo avviso pubblicato all'albo pretorio.

AR 85
TRASMISSIONE DEL RENDICONTO ALLA CORTLE DELCONTL

1 Il rendiconto e 1 suoi allegati. sono trasmesst atta Sezione Enti locali ¢ a quella
Giurisdizionale della Corte det Conti entro 1 termini di legge.

CAPO VI
SERVIZIO DI TESORERITA

ART. 56
AFFIDAMENTO DEL SELRVIZIO

1 L'atffidamento del servizio | ad istituto di credito. viene effertvate mediante le
procedure di legee da esperirsi tra istituti di credito con sportello operante nel Comune sulla
base dei criteri stabiliti con deliberazione dell'orwano consthare ed espletato in base a
convenzione anch'essa deliberata dall'organo constliare.

2 il tesoriere e agente contabile deil'ente.

AR 57
CONVENZIONE DI TESORERITA

1 I rapporti fra 11 Comune ¢ il Tesoniere sone regolat dalla leg
convenzione di tesoreria In particolare Ja convenzione stabilisce:

a) la durata del servizio;

by il rispetto delle norme di cut al sistema dr Tesorerta unica introdotto dalla legge 29
otltobre 1984 n 720 e successive integraziont ¢ modificazioni,

¢) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui:

¢) la tenuta dei registri ¢ delle seritture obbligatorie:

ty i provvedimenti del Comune in materia di bilancio da trasmettere al Tesoriere;

o) la rendicontazione periodica del movimentl attivi e passivi da trasmettere agli - Organi
centrali ai sensi di legge.

ve ¢ da apposita

&



AR 38
OPERAZIONI DI RISCOSSIONE E PAGAMENTO

i Nel capitolato d”oneri per l'aftidamento del servizio di tesoreria deve essere previsto
che la fornitura dei modelll connessi alle operazioni di riscossione ¢ a carice del tesoriere
{bollettart quictanze). La modulistica deve essere preventivamente  approvata  per
accettazione da parte del responsabile della Ragionena ¢ non é soggetta a vidimazione

2 LLa registrazione delle entrate deve essere eseguita quotidianamente sul giornale di
cassa. Le riscossiont m attesa detla emissione di ordinativi di incasso. sono registrate come
entrate provvisorie restando comunque a carico del tesoriere l'obbligo di annotare la causale
dell'incasso.

3 Il tesoricre deve comunicare entro 1l giorno successivo le operazioni di riscossiont ¢
di pagamento eseguite mediante trasmissione di copia stralcio del giornale di cassa o
documento similare. Qualora la Ragionera rilevi discordanze rispetto alle scritture contabih
dell'ente formuta. entro 1 successivi dieci giorni. le opportune contestazioni.

ART 59
COMUNICAZIONI E TRASMISSION]I DOCUMENTI FRA COMUNE E TESORIERE

1. L.e comunicaziont ¢ gli aggiornamentt inerent la gestione del bilancio, le veritiche
sull'andamento delle riscossiont e del pagamenti. nonche la trasnussione dei mandati di
pagamento ¢ degl ordinative di mcasso. possono essere eflettuat utilizzando  sisteny
imformaticr e relativt supporti qualora cio sia concordato tra le parts

ART. 60
VERIFICHE DT CASSA

L. Il tesoriere ¢ responsabile della corretta tenuta ¢ conservazione del documenti e dei
registrt d'obbligo. dar quali possano rilevarsi le giacenze di liquidita distinte da1 fond: a
destinazione vincolata, rilevando la dinamica delle singole componenti.

2 " altres: tenuto a mettere a disposizione dell'lnte ¢ dell'Organo di revisione tutta la
documentazione utile per la verifica di cassa.

ART 6]
GESTIONLE DL TITOLT E VALORI

1. Le operaziom di movimento dei titoli di proprieta dell'ente sono disposte  dal
Responsabile della Ragroneria ¢ di essi viene tenuta apposita contabilita presso la stessa
Ragioneria.

2 Gli ordinativi di incasse det depositi di somme. valori o titoli che terzi etfettuanoc a
garanzia degli impegni assunti con l'ente sono sottoscritti dal Responsabile della Ragioneria.
con le modalita e ner tempi di cui ai precedenti art. 23 ¢ 24



3. L'autorizzazione allo svincolo dei depositi. di somme, valori o titoli costituiti da terzi
e disposta dal responsabile del servizio competente che ha acquisito la documentazione
giustificativa del diritto al rimborse L'atto di liquidazione e 'ordinazione delia spesa sono
sottoscritti dallo stesso responsabile del servizio.

4. I depositi provvisori effetfuati da terzi per spese contrattuali, d'asta ¢ cauzionaii
sono oggetto di bolletta di tesoreria diversa dalla guictanza ¢ annotati in apposito registro
tenuto a cura del competente servizio. Lo svincolo avviene su ordinazione del Responsabile

del servizio che effettua la gara

ART. 62
RESA DEL CONTO

I 11 tesoriere rende il conto della gestione annuale entro due mest dalla chiusura
deil'esercizio finanziaro.

2 Il conto del tesoriere costituisce documento 1doneo a rappresentare la gestione di
cassa,

CAPO IX
GESTIONE PATRIMONIALL

ART 63
BENT COMUNATLLI

l I bent si distinguono in mobili, tra cul quelll mmmateriali. ed immobili ¢ s

suddividono nelle seguenti categorie:
a) bent soggetti al regime del demanio:

b) bent patrimoniali indispombili;
¢} bent patrimonial disponibili.

ART 64
INVENTARIO DEI BENI SOGGETTT AL REGIME DEL DIEMANIO
I Uinventario dei beni soggetti al regime del demanio evidenzia:
a) la denominarzione, tubicazione. l'uso cut sono destinati:
) il titolo di provenienza ¢ gh estremi catastali

¢) il valore determinato secondo la vigente normativa;,
d) l'ammontare delle quote di ammortamento

ART. 63
INVENTARIO DE1BENT IMMOBILT PATRIMONIALI

B I 'inventario dei beni immobili patrimoeniali evidenzia

28



a) fa denominazione, I'ubicazione, l'uso cui sono destinati,

by il titolo di provenienza, le risultanze dei reuistri immobiliari. gli estremi catastali. la
destinazione urbanistica laddove si tratti di terreni:

¢) la volumetria, la superticie coperta e quella non coperta:

d) lo stato deii'immobiie circa ie condizioni statiche ed igienico sanitarie.

e) le serviiu, 1 pesi e gl onen di cul sono gravati:

t) I'utticio o soggetto privato utilizzatore:

g) il valore imiziale e le eventuali successive variaziont:

h) 'ammontare delle quote di amnortamento:

1) eli eventuali redditi.

ART o6
INVENTARIO DEL BENT MOBILLL

[ I.inventario det beni miebili contiene le seguent indicaziont:
a) il luogo in cui si trovano e 1l servizio utilizzatore:

b} la denominazione e la descrizione secondo la natura ¢ la specie;
¢) la quantita e !a specie;

d) il valore:

¢) l'ammeontare detle quote di ammortamento.

2. Per 1l marteriale bibliografico, documentario ed iconografico viene tenuto un separato
Inventarie con autonoma numerazione.

3. [ bent singoli ¢ le collezion di interesse storico, archeologico ed artistico  sono
descritti anche in un separato imventario con le indicazioni atte ad wdentiticarli.

4. Non seno isentti negl inventarnn gh oggett di rapide consumo e facilmente
deteriorabili o di valore individuale inferiore a lire trecentomda, ascrivibifi alle secuent
tipologie:

a) mobilio, arredamenti e addobb;
b) strumenti e utensili;
¢} attrezzature di uthcio.

ART. 67
PROCEDURE DEF CLASSIFICAZTONE DEI BENI

L Il passaggio di categoria del bent immobili dal regime del demamo al patrimonio,
nonche dal patrimonio indisponibile al patrinronto disponibile ¢ viceversa, e disposto con
provvedimento dell’Organe Competente, su proposta del servizio patrimonmo per le sirade ¢
competenze della regione (vd  codice della strada)

ART. 68
AGGIORNAMENTO DEGLIINVENTARI

1. G inventan seno tenutl costantemiente agglornatl e chiusi al termine di ogni
esercizio finanziario.



4 Gl ammortamentt di cul al comma precedente sono. altresi. portati in diminuzione
del corrispondente valore patrimoniaic.

5 Non sono soggettt ad ammortamento per le finalita di cui al primo comma 1 beni
mobili di valore unitario inferiore a lire cingue milioni. Ai find dell'inserimento dei valori nel
conto economico ¢ nel conto del patrimonio. 1 bent di cun al presente comma, si consideranc
interamente ammortizzati nell'esercizio successivo a quello della loro acquisizione.

0. 1 beni mobili non registrati acquisitt da oltre un quinquennio, in fase di prima
applicazione, si considerano interamente ammaortizzati,

ART. 70 bis
SVALUTAZIONE CREDITI

1. L intervento da iscrivere m bilancio per 1Maccertamento della quota annuale del
fondo svalutazione crediti ¢ quantificato in misura percentuale sul residut attivi provenient
dalla gestione della competenza del penultimo esercizio precedente a quello cui si riferisce il
bilancio.

2 La misura percentuale e determinata con le stesse modalita previste al secondo
comma dell’articolo precedente e st applhica sulle entrate correnti del titolo 11 al nette delle
poste compensative con la spesa.

CAPO X
VERIFICHE ECONTROLLO DI GESTIONE

ART. 71
CONTROLLO FINANZIARIO

I 11 controllo finanziario ¢ funzionale alla verifica della regolare gestione dei tondi di
bilancio con particolare riferimento  all’andamento  degli impegni delle spese ¢ degh
accertamenti delle entrate.

2 11 Comune ¢ tenuto a rispettare nelle varnazioni di bilancio ¢ durante la gestione 1
pareggio tinanziario e gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti ¢
per il finanziamento degh investimenti secondo le norme finanziarie ¢ contabili stabilite
dalla legge.

3 La Ragioneria provvede alla veritica, durante tutto 1l corso dell'esercizio, della
sussistenza del requisitt di equilibrio dandone comunicazione bimestrale al Sindaco. al
Presidente del Consiglo, al Collegio det Revisori e al Segretario Generale

4 Qualora in sede di controllo finanziario. dovessero evidenziarsi degh squilibri nella
gestione della competenza o der residui la Ragioneria ¢ tenuta a darme tempestiva
comunicazione agl Organi previstt al comma precedente. formulando le opportune
valutazionl e proponendo contestualmente le misure necessarie al ripristino deglt equilibri.
La comunicazione deve, in ogni caso. essere eftettuata entro 7 wiorni dalla conoscenza det
fatti



-

S [I Consiglio Comunale. in presenza di comunicazioni di cui al comma precedente.
adotta le misure necessarie a ripiistinare eli equilibri entro 30 giorni Per le comunicazioni
successive al 2

settembre.

agosto 1l provvedimento deve comunque esscre adottato entro il 30

6 Il Consiglio ¢ in ogni caso tenuto ad adottare entro il 3G settembre di ciascun anno |l
provvedimento con il quale si da atto dell'msussistenza di condizioni di squilibrio.

ART. 72
VERIFICA DETPROGRANMMI

I Ciascun Responsabile di servizio provvede durante tutto 11 corso dell'esercizio alla
veritica  sull'andamento  della realizzazione degl  obiettivi programmati.  presentando
motivata e dettagliata relazione timestrale al Sindaco ¢ al Presidente del Consiglio. dandone
comunicazione anche al Collegio dei Revisori e al Servizio Controllo di Gestione.

2 Il Consiglio Comunale entro 1l 30 settembre di ciascun anno, esprime le proprie

valutazioni sullo stato di attuazione dei programimi

ART 73
CONTROLLO DI GESTIONL:

I [l controllo di gestione compete ad apposita struttura orgamzzativa dell'area
economico-tinanziaria. Si attua attraverso verifiche di ethicienza, efficacia operativa ed
orgamzzativa ed economicita. sulla base di parametr quantitatvi. qualinativi ed economici
volti a valutare l'uulizzazione delle risorse tinanziarie, del persenale ¢ delle attrezzature. a
comparare 1 costi con la qualita ¢ quantita der servizi erogati. a verificare i grado di
funzionalita dell'organizzazione e l'attivita di realizzazione degh obictuvi programmati.

2 Il modello organizzativo della struttura. le procedure ¢ le modalita per l'applicazione
del controllo di gestione. le eventual collaboravzions esterne. le determinazion sulla resa del
servizio In convenzion: con altn entl locall e quanto altro necessario per la completa
disciplina, sono previste dalle norme di cut alla normativa vigente ¢ di cui all'apposito
regolamento.

CAPO X1
REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

ART. 74
COLLEGIO DEI REVISORI

I La revisione della gestione economico finanziaria € aflidata in attuazione della legge
nazionale ¢ regionale e dello Statuto del Comune al Collegio del Revisori,

2 Il Collegio det Revisori ha sede presso ali ullict del Comune per le proprie riunion e

per {a conservazione della documentazione

ad
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ART %€

FUNZIONL COLLABORAZIONL E REFERTO Al CONSIGLIO
1 I compiti del Collegio sono { seguenti:

a) collaborazione alle funzioni di controlle e di indirizzo del Consiglio Comunale esercitata
mediante parert e proposte relativamente a:

1) bilancio di previsione ¢ documenti di programmazione alleyati:

2) vartazioni e assestamenti di bitancio:

3) piani economico tinanziari per investimenii che comportano oneri di gestione  indotti;

1) programmi di opere pubbliche e loro moditicazion::

5) debiti fuort bilancio riconoscibili ai senst di legge:

6) eonvenzon tra Comunil, tra Comune ¢ Provincia. costituzione ¢ modilicazione di forme
associative.

7) costituzione diistituziont ed aziende spectali;

8) partecipazione a socicta di capitali;

9) indirizzi da osservare da parte delle aziende pubbliche e degli enti dipendenti.
sovvenzionati o sottoposti a vigilanza

by vigilanza ¢ referto sulla regolarita economico-tinanziaria della gestione realizzata
mediante veritiche trimestral in ordine a.

1) acquisizione delle enirate,

2y effettuazione delle spese:

3y gestione di cassa, gestione del servizio di tesoreria ¢ gestione degli agent contabili,

4y adempimenti relativi agh obblighi fiscali:

5) tenuta deila contahilita.

¢) consulenza e reterto in ordine alla,

1) eflicienza. produttivita ed economicita della gestione anche funzionale  all'obbhgo di
redazionce della relazione conclusiva che accompagna la proposta di deliberazione consiliare
del rendiconto:.

2) rilevazioni di eventuali irregolarita nella gestione.

dy ogm altro controllo. riscontro e referto previsto dalle disposizionr normative vigenti
-

2 It Collegio del Revisori. per le finalita di cut al precedente comma 1. e validamente
costitulta con la presenza di almeno due componenti.

ART. 79
PARERE SUL BILANCIO DI PREVISIONE E SUOL ALLEGATI

I I Collegio der Revisort esprime 1l parere derivante da valutaziom in ordine alia
legittimita, congruita. coerenza e attendibilita delle previsioni. sulla base dell'ultimo conto
consuntive approvato. del controllo tnanziario di gestione dell'esercizio in corso. delle
manovre sulle entrate e sulle spese che la Guunta Comunale intende attuare per i
conseguimento deli'equilibrio e del pareagio di bilancio.

2. Il parere investe anche 1 programmi e progetti della relazione previsionale e
programmatica.



-

3 Eventuail osservaziont ¢ suggerimenti con proposta di moditiche non sono vincolanti
per I'Organe consiliare. il quaie ¢ comungue tenuto a motivare eventuali provvedimenti in
difformita.

ART. BO
PARERE SULLE VARIAZIONI E ASSESTAMENTI DI BILANCIO.

1 Le proposte di variazione e di assestamento di bilancio, sono trasmesse al Collegio
dei Revisori. Entro otto giorm dal ricevimento i Collegio esprime i1l parere;, i mancanza di
pronuncia nel termine predetto il parere siintende reso favorevolmente.

2 [l parere & facoltativo, salvo esplicita richiesta didlba @lases. sueli stornt di tondi tra
stanziamenti appartenenti alto stesso servizio di bilancio ¢ su prelevamenti dal fondo di
riserva. Non ¢ inoltre richiesto il parere del Collegio der Revisort sut provvedimenti attuativi
di riequilibrio del bilancio collegati al controlle finanzario della gestione. da attuarss ai sensi
dell’art. 71, se gia acquisito con esito favorevoele sulla proposta di riequilibno formulato
dalfla Ragioneria.

ART. 81
ALTRI PARERL ATTESTAZIONT £ CERTIFICAZION]

1. Tutti gh altr parert contemiplati neil'art. 78, le attestazion: e ceruficaziont per le qual
¢ richiesta la sottoscrizione sono rest entro chect giorn: dalla richiesta. salvo casi d'urgenza
per t quall il ternune ¢ nidotto a cnque giorni. In mancanza di pronuncia nei termini previsti.
il parere si intende reso favorevolmente.

ART. 82
MODALITA' DI RICHIEST A DEL PARER]

I Le rnichieste di acquisizione di parere sono itrasmesse a cura della Scgreteria
Generale.

ART. 83
PARERI SURICHIESTA DELCONSIGLIERI

1. Ogni gruppo consiliare. con rnichiesta sottoscritta dal Capogruppoe al Presidente del
Consiglio, puo richiedere pareri al Collegto der Revisort sueli aspetti economico-tinanziar
della gestione ¢ sugh atti fondamentali defl'Ente.

2 l.addove 1l Presidente del Consiglio non mtenda trasmerttere la richiesta al Collegio
dovra darne immediata motivazione. convocando all'uopo la Conterenza dei Capigruppo.

3. Il Collegio deve esprimersi con urgenza € comungue non oltre i trenta giornt dalla
richiesta, con verbale da trasmettere m copia al Presidente del Consigho perche la stessa
venga iscritta all'ordine del giorno della prima seduta del Consighio.

v
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ART. 84
PARERI SU RICHIESTA DELLA GIUNTA

I 1 Sindaco ¢ la Giunta comunale possono richiedere pareri preventivit al Cellegio dei
Revisori in ordine agh aspetti contabill. economico-finanziari dellattivita di competenza.
nonche proposte sull'ottimizzazione della gestione.

2 il Collegio fornisce 1 parert ¢ le proposte entro diect giornt dal neevimento della
richicesta

ART. 85
RELAZIONLE AL RENDICONTO

! La relazione al rendiconto conticne valutazioni in ordine all'efficienza, alla
produttivita ed alla econonucita det sistemi procedurali ed organizzativi nonche dei servizi
erogati dal Comune, avvaiendosi anche delle valutazioni conseguenti al controlle economico
di gestione di cui ail'art. 73.

2 La relazione in ogni caso deve dare dimostrazione. oltre alla corrispondenza del
rendiconto alle risultanze contabili della gestione.

-

3 [.a relazione al rendiconto € resa nel termum diocut all'art 49 del presente
regolamento,

ART 86
IRREGOLARTTANELLA GESTIONE

I Nel caso riscontri irregolarita nella gestione per le quali nuene dover riferire al
Consiglio. il Collegio redige apposita relazione da trasmettere al Presidente del Consiglio
per liscrizione all'ordine del giorno dellOrgano Consihare. 11 Censiglio dovra discuterne
non olire trenta giorni dalla consegna della relazione ¢ comungue non oltre il termine
indicato dal collegio stesso.

ART. 87
TRATTAMENTO LCONOMICO DET REVISORI

I Il compenso spettante al Cellegio der Revison e stabilito con Ja deliberazione di
nomina. fermo restando la possibilita di successivi adeguamenti a terminn della normatina
vigente.

CAPO X1
DISPOSIZIONI FINALY E TRANSITORIL.

ART 88
AREA ECONOMICO FINANZIARIA



1. Le funzioni generali di amministrazione, di gestione e di controllo, 1 servizi gestione
economica. finanziaria, economato. patrimomo, tributi attivt ¢ passivt ¢ controllo di
gestione. sono ricompresi nell'area cconomico-finanziaria,

2. Il coordinamento dell'area cconomico tinanziaria ¢ athdate al Ragiomere Generale
del Comune.

3 La struttura organizzativa dei senvizi tacenti capo all'arca economico-finanziara ¢
definita nel regolamento di organizzazione e relativa pianta organica secondo 1 critert di
massima di cui al presente articolo.

ART 89
RAGIONERIA E RESPONSABILE DELLA RAGIONERTA

L I richiami alla "Ragioneria” ¢ "Responsabile della Ragioneria” contenuti nel presente
regolamento st intendono riferiti, rispetiivamente. sia all'arca economico-finanziaria e al
Ragioniere Generale sia alla competente struttura dell'arca ed al suo responsabile per la
quale si fa rinvio aila pianta oreanica del Comune.

AR 90
POTLRI SOSTITUTIVI

I l.e competenze, le sottoscrizion, le attestaziom, 1 pareri e le cortiticazion! attribuiti
at sensi dell'ordinamento finanziario ¢ contabile ¢ del presente regolamento, al Segrctario
Generale. sono resl. in caso di sua assenza o impedimento. dal Vice Segretario

2 l.e competenze. le sottoscrizioni, le attestazionn, 1 parert ¢ fe certificaziom atiribuiti
ai sensi dell'ordinamento finanziario e contahie ¢ del presente regolamento, al Responsabtle
della Ragionena sono resi. in caso di sua assenza o impedimentq. dal Funzionario pta alto in
vsrado dell’area ecconomico-finanzaria dell’Uflicio della Ragioneria della competente
struttura all'uopo nominato dal Sindaco. Il Responsabile della Ragionena pue delegare le
sue compeienze ai responsabili di procedimento che verranno individuati dallo stesso.

ART 91
MODIFICHE AL REGOLAMENTO

L. Le modifiche del presente regolamento sono deliberate dal Consigho sentiio 1
Collegio der Revisort,

ART 92
APPLICAZIONE DEL REGOLAMENTO

I L'applicazione delle dispostizioni contenute nel presente regolanmento decorre con la
stessa gradualita e negli stessi ternini previsii dalla normativa vigente

-
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