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CALENDARIO SCOLASTICO PER L’ASILO NIDO COMUNALE ANNO EDUCATIVO 2018/2019
Periodo di Apertura dell’Asilo:
3  settembre  2018 per  il  personale  ausiliario  ed  educativo,  sia  a  tempo  determinato  che  a  tempo
indeterminato;

7 settembre 2018 per gli utenti confermati

10 settembre 2018 per i minori ospiti lattanti

11 settembre 2018 per i minori ospiti semidivezzi

12 settembre 2018 per i minori ospiti divezzi

Per i nuovi iscritti (lattanti, semidivezzi e divezzi) sarà cura delle educatrici concordare con i genitori 
l’inserimento graduale dei piccoli utenti.

Il servizio dell’asilo nido comunale si svolgerà da lunedì a venerdì, tranne i giorni di chiusura per festività, 
dal 7 settembre 2018 al 12 luglio 2019 ed effettuerà orario al pubblico come di seguito indicato:

dal 7 al 30 settembre 2018 dalle ore 7,45 alle ore 13,45

dal 1 ottobre 2018 al 30 giugno 2019 dalle ore 7,45 alle ore 16,30

Nel mese di luglio 2019 si effettuerà l’orario di apertura al pubblico dalle ore 8,00 alle ore 14,00

Le giornate di chiusura per l’utenza sono le seguenti:

• 1 novembre 2018

• 8 dicembre 2018

• Chiusura festività natalizie dal 22 dicembre 2018 al 6 gennaio 2019

• Chiusura festività pasquali dal 18 al 24 aprile 2019

• 25 aprile 2019 

• 1 maggio 2019

• 2 giugno 2019

Per il mese di settembre 2018 l’orario di lavoro del personale sarà così articolato:

a) Educatrici a tempo indeterminato:
dalle ore 7,45 alle ore 13,45 n. 6 unità (30 ore settimanali)

b) Personale di supporto educatrice asilo nido a tempo determinato:
dalle ore 8,30 alle ore 13,18 n. 1 unità (24 ore settimanali 4,48 al giorno)
dalle ore  9,00 alle ore 12,36 n. 1 unità (18 ore settimanali 3,36 al giorno)



      c)   Pedagogista:
Lunedì dalle ore 8,30 alle ore 12,30
Da martedì a venerdì dalle ore 8,30 alle ore 12,00 (18 ore settimanali)

      d)   Operatori asilo nido a tempo indeterminato:
             Dalle ore 7,45 alle ore 14,57 n. 2 unità (36 ore settimanali)

       e)   Operatori asilo nido a tempo determinato:

              Dalle ore 8,00 alle ore 12,48 n. 1 unità (24 ore settimanali)

              Dalle ore 9,00 alle ore 13,48 n. 1 unità (24 ore settimanali)

       d)   Cuoca asilo nido a tempo indeterminato
              Dalle ore 7,45 alle ore 14,57 n. 1 unità (36 ore setttimanali)
Il personale educativo e gli operatori asilo nido a tempo determinato ed indeterminato svolgeranno gli 
orari di cui sopra, effettuando apposita rotazione mensile.

A decorrere dal 1° ottobre 2018 e fino al 30 giugno 2019,  il personale in servizio presso l’Asilo Nido
effettuerà la propria attività lavorativa secondo l’orario sotto riportato:

a) Educatrici a tempo indeterminato:
Dalle ore 7,45 alle ore 13,45 n. 3 unità (30 ore settimanali)
Dalle ore 10,30 alle ore 16,30 n. 3 unità (30 ore settimanali)

b) Personale di supporto educatrice asilo nido a tempo determinato:
Dalle ore 8,30 alle ore 13,18 n. 1 unità (24 ore settimanali)
Dalle ore 9,00 alle ore 12,36 n. 1 unità (18 ore settimanali)

c) Pedagogista:
Lunedì dalle ore 8,30 alle ore 12,30
Da martedì a venerdì dalle ore 8,30 alle ore 12,00 (18 ore settimanali)

d) Operatori asilo nido a tempo indeterminato
Dalle ore 7,45 alle ore 14,57 n. 1 unità (36 ore settimanali)
Dalle ore 9,18 alle ore 16,30 n. 1  unità (36 ore settimanali)

e) Operatori asilo nido a tempo determinato
Dalle ore 8,00 alle ore 12,48 n. 1 unità (24 ore settimanali)
Dalle ore 9,00 alle ore 13,48 n. 1 unità (24 ore settimanali)

f) Cuoca asilo nido a tempo indeterminato
Dalle ore 8,00 alle ore 15,12 n. 1 unità (36 ore settimanali)

Il personale educativo e gli operatori asilo nido a tempo determinato ed indeterminato svolgeranno gli orari
di cui sopra, effettuando apposita rotazione mensile.

Monte ore aggiuntivo ai sensi dell’art. 31 del CCNL

Ogni unità di personale educativo non dovrà superare il monte ore aggiuntivo determinato in n.  200 ore. Le 
stesse dovranno essere espletate secondo le seguenti modalità:

- per attività di programmazione, documentazione, verifica del lavoro, riunioni del Comitato di Gestione, 
assemblee genitori, gruppo educativo per un totale massimo di 100 ore;



- nei periodi di chiusura all’utenza (festività natalizie, pasquali ed ultime tre settimane di luglio) si precisa 
che saranno effettuate 6 ore giornaliere.

Per tali tipologie di attività sarà data apposita comunicazione al Dirigente ed al Responsabile del Servizio
delle giornate e degli orari di svolgimento delle stesse.

Bimestralmente dovrà essere  redatto apposito prospetto delleore aggiuntive effettuate da ciascuna educatrice
con carico alla Coordinatrice di non fare svolgere maggiori ore lavorative che possano comportare credito 
orario.

Congedo ordinario

Il  totale  individuale  dei  giorni  di  congedo ordinario  è  pari  a  32  giorni  annui  (n.  28  giorni  di  congedo
ordinario oltre 4 gg. di festività soppresse), fruibili come segue:

- 6 giorni di norma da utilizzarsi nel corso dell’anno educativo su richiesta del dipendente ed in base alle 
esigenze di servizio;

- i restanti giorni da potersi fruire nel periodo di chiusura della struttura per cinque settimane consecutive ai 
sensi dell’art. 3 del vigente regolamento comunale ed in base all’utilizzo del periodo natalizio e pasquale.

E’ comunque facoltà del Dirigente, ai  sensi e con i limiti  della normativa contrattuale vigente sentita la
Coordinatrice dell’Asilo Nido, porre d’ufficio il personale in congedo ordinario.

Il presente calendario scolastico potrà essere rimodulato nell’articolazione degli orari e del personale 
impiegato in base alle eventuali variazioni del numero degli utenti fruitori.

Il Coordionatore del Servizio                                                                       Il Dirigente
   Dott. Filippo Santoro                                                                       Dott. Michele Bucolo


